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Norma 002 / 2025

Processos de transferéncias de elementos

entre agrupamentos

PREAMBULO

Considerando a importancia de regulamentar os processos de transferéncia e regresso
ao ativo de associados no ambito do Corpo Nacional de Escutas (CNE), garantindo

uniformidade, transparéncia e respeito pelas boas praticas administrativas:

e Que as transferéncias e regressos devem ser realizadas com base na Lei e
Promessa do Escuta, promovendo a clareza e a integridade dos processos.
e Que o Sistema Integrado de Informagéo Escutista (SIIE) é a plataforma oficial

para a gestao de dados dos associados no CNE.

No seguimento do previsto no Art.° 25.2, n.° 7, sempre que um Agrupamento/Nucleo
pretender promover a transferéncia de um associado do CNE, independentemente da
categoria que tenha, bem como da situagdo, desde que ja registado no SIIE, tera
sempre que informar o agrupamento ou nucleo de origem dessa intengao seguindo os

seguintes procedimentos:

Artigo 1° - Pedido d feréncia.

1. O pedido de transferéncia deve ser realizado pelo Agrupamento que pretende

receber um associado proveniente de outro Agrupamento.

2. O pedido de transferéncia é realizado em fungao do nivel de transferéncia:
a. Intra-nucleo: deve ser dirigido a Junta de Nucleo e ao Agrupamento de
origem.
b. Intra-regido: deve ser dirigido a Junta de Regional de Lisboa, ao
Agrupamento de origem e as Juntas de Nucleo de origem e de destino.
c. Inter-regido: deve ser dirigido a Junta de Regional de origem, servigcos
centrais, ao Agrupamento de origem, Junta Regional de Lisboa e Junta

de Nucleo de destino.
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3. Os pedidos de transferéncia devem ser realizados utilizando um dos seguintes
e-mails oficiais do Agrupamento: Chefe de Agrupamento, Chefe de

Agrupamento Adjunto, Secretaria ou Geral.

4. 0 email a solicitar a transferéncia deve indicar os seguintes dados:
NIN

Nome completo
Situacéo

Categoria

Motivo de T ferénci

® 2 0 T o

5. 0O pedido de transferéncia deve ser realizado com o pedido de entrega e leitura

6. E fortemente sugerido que antes do envio do email com o pedido de
transferéncia, ocorra um contacto informal prévio entre os respectivos Chefes

de Agrupamento, ou outro elemento da direcgdo com essa incumbéncia.

Artigo 2° - Efetivacao da Transferéncia

1. O Agrupamento de origem (e se necessdrio o Nucleo e a Regido de origem)
devera dar uma resposta tao breve quanto possivel, indicando:
a. Se existe(m) motivo(s) que possa(m) inviabilizar ou condicionar a
respetiva transferéncia.
b. Alguma situagdo relevante que considerem pertinente comunicar ao

Agrupamento de destino.

2. O Agrupamento de origem deve garantir que a ficha individual em SIIE se

encontra atualizada.

3. A ndao resposta ao email, pelo agrupamento de origem e pelo nucleo de origem,
no prazo maximo de 30 dias (a contar da data do email da comunicagao) é
considerado tacitamente que nédo existe nenhum constrangimento, pelo que se

dara seguimento a respetivo processo da transferéncia.
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4. O processo administrativo de associados nao dirigentes relativamente a
transferéncia é realizado no SIIE, sendo alterado o agrupamento do associado
em SIIE, sendo esta operagédo realizada em fungao do nivel de transferéncia:

a. Intra-nucleo: Junta de Nucleo.
b. Intra-regido: Junta de Regional de Lisboa.

c. Inter-regiao: Servigos Centrais.

5. O processo administrativo de associados dirigentes em situagao ativo é
documentado e gerido em SIIE, através de emissao do MAF de transferéncia:
a. O MAF deve ser emitido pelo Agrupamento de origem.
b. Caso o Agrupamento de origem ndo emita o MAF de transferéncia este

deve ser emitido pela Junta de Nucleo ou Junta Regional

6. Apds a conclusdo do processo para os casos de transferéncia de associados
nao dirigentes o respetivo nivel responsavel deve comunicar a conclusao do

processo.

7. Ao receber a informagdo que a respetiva transferéncia foi validada, o
Agrupamento de destino e de origem devem registar o movimento na Ordem de

Servigo de Agrupamento/Nucleo (Art.° 25.°,N.° 7, alinea b).

Arti ° - Regr Ativ Adul
1. No caso de regresso ao ativo de adultos a operacionalizagao de transferéncia
em SIIE sé sera realizada apo6s entrega do registo criminal ser validada de

acordo com o procedimento em vigor.

2. O MAF de regresso ao ativo deve ser emitido pelo agrupamento de destino,

apos atualizagdo do agrupamento na ficha do dirigente.

Lisboa, 08 de Outubro de 2025

Marisa Coelho
Secretaria Regional Gestdo
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